花蓮縣衛生局暨所屬衛生所學生實習管理要點

98年7月27日

一、目的：為提供及增進醫護、公共衛生及其他醫事相關科系學生實務經驗，接受各醫事相關院校之申請，安排及輔導各相關科系實習，特訂定本管理要點。

二、實習地點：本局暨13鄉鎮市衛生所。

三、申請資格及名額

(一)申請單位：各醫事相關院校相關科系等系所學生。

(二)實習資格：依學校規定辦理。

(三)名額限制：為不影響業務之推動，同一時段內本局單位實習學生各科以2人為限，衛生所以2-10人為限。

四、申請作業及審核程序：

(一)申請時間：每年5月底前受理申請。

(二)申請程序：請各學校填妥「花蓮縣衛生局暨所屬衛生所學生實習申請表」向本局提出申請。（如附件1）

(三)審核注意事項：

1.本局單位實習學生各科以2人為限，衛生所以2-10人為限。

2.應註明預定實習期間、有無實習老師指導或實習費用。

3.本局依該年度實際可提供實習之名額進行審查申請，若同時同一階段無法提供接受實習，則建請更改實習單位或實習時間。

4.本局依據各學校提出實習申請表進行審核，於1個月內將審查結果，復知申請單位。

(四)實習前1個月，需將實習計畫（內容包括：前言、計畫目標、實習目的、實習內容、實習期程、實習考核評估、心得與期望等）函送實習單位。

五、簽署實習合約書：

(一)由學校填妥實習合約書一式2份（如附件2），於實習前2

個月完成，由本局與申請實習之學校簽署雙方合約書。

(二)實習合約書簽署後函送申請實習單位（學校）。

六、報到作業：

(一)申請實習之學校，應於實習前1個月將學生實習計畫書函送實習單位及副知本局。

(二)分發本局、所實習之學生，應依限報到，違者，將取消其實習資格。
七、實習收費標準

(一)專科學校每人每梯次新臺幣400元，大學每人每梯次新臺幣500元。

(二)前款所稱每梯次期間，指四星期者而言。實習期間為一星期應繳納新台幣100元，未逾一星期者不收費。
八、出勤管理

(一)實習時間：原則上毎週5天，時間為週一至週五上午8時至12時；下午1時30分至5時30分。

(二)因故需請假依各校規定辦理，且務必向實習單位辦妥請假手續（如附件3）。若為突發之臨時狀況需先以電話告知實習單位，再補填請假單。

(三)請假不得超過實習時數之五分之一；超過者實習成績以0分計算。

九、相關規定及應注意事項

(一)申請單位需自行辦理實習學生實習期間之意外傷害保險事宜。

(二)實習期間本局不提供薪資及住宿、膳食、疾病治療、安全維

護或其他生活必需事項請自理。

(三)實習期間如有不慎或故意損毀本局公物或將公務資料攜出招致其他損失，應自負民、刑事責任。

(四)實習期間應接受實習單位指導，並遵守本局相關規定，如有違反本局相關規定得終止實習。

(五)學生實習結束，每人須提出實習心得報告1份，以供本局及實習單位參考，並俾利策進實習事務績效。
十、實習成績考評

(一)依薦送學校所附評分表評分。

(二)實習成績考評由實習單位主管進行考評。

十一、本管理要點經 局長核示後公告實施，修正時亦同。

