	花蓮縣壽豐鄉公所行政室108年11月至109年4月工作報告
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	1.一般公文處理情形：
紙本發文計：3109件。
線上發文計：410件。
存查計：7267件。
線上簽核數:5400件。
2.人民陳情案件計5件。
3.人民申請案件計418件。
4.訴願申請案件計5件。
5.人民陳請案列入管制追蹤計7件。
6.人民申請案列入管制追蹤計13件。
9.代表建議案列入管制追蹤計107件。
10.議員提案列管列入管制追蹤計8件。
11.持續每月簽辦公文處理及歸檔常見錯誤統計，促請同仁  
  改善，以提昇公文保存品質。
12. 108年11月起至109年4月本所執行公文電子交換暨線上簽核率達66.34%。


1.點收：檔案送件物品查檢及歸檔案件點收，合計9,865
件。 
2.編目：就檔案之內容及形式特徵，依機關檔案編目規範著錄後，製成檔案目錄，合計9,865件。 

3.完成108年該年度檔案裝訂成冊及上架作業。

		
3.依照機密檔案管理辦法管理，截至109年4月完成新增檔案5件 。 


4.內部業務單位檢調應用，線上檔案申請178件

5.於108年12月彙送至檔案管理局。



1.109年農民曆發放惠請民政課村幹事協助每戶於農曆春節發放完畢，全鄉共7303戶。
2.公所1樓跑馬燈政令宣導17則。
3.電子看板政令宣導86 則。
4.本所網站─最新消息69則。
5.本所網站─原住民專區9則。
6.本所網站─政令宣導177則。
7.依據國發會提供ODF政府文件標準格式供民眾下載。
一、本期辦理議員建議補助案：
1. 張議員懷文建議案「平和村活動中心電子式縫紉機設備工程」9萬6,000元。
2. 張議員懷文建議案「壽豐村壽興老人會冰箱設備工程」3萬9,000元。
3. 張議員懷文建議案「共和村活動中心音響設備工程」3萬4,500元。
4. 張議員懷文建議案「平和村辦公處電腦等設備工程」7萬9,917元。
5. 徐議員雪玉建議案「豐坪活動中心跑馬燈設備工程」9萬元。
6. 葉議員鯤璟建議案「豐裡村村辦公處大鼓等器材設備工程」9萬8,000元。
7. 徐議員雪玉建議案「米棧村活動中心廣播音響設備工程」9萬元。
8. 徐議員雪玉建議案「壽豐村村辦公處割草機等設備工程」6萬2,700元。
9. 張議員懷文建議案「豐坪村活動中心電子式縫紉機設備工程」9萬6,000元。
10. 張議員正治建議案「溪口村活動中心貨櫃設備工程」9萬8,000元整。
11. 張議員懷文建議案 「壽豐村活動中心電子式縫紉機設備工程」9萬6,000元。
二、本期辦理代表建議補助案：
1. 許代表凱彬建議案「壽豐村辦公處吹葉機設備工程」3萬8,500元。
2. 龔代表志冠建議案「壽豐鄉公所秘書室飲水機設備工程」1萬4,000元。
3. 陳代表進和建議案「壽豐鄉公所秘書室飲水機設備工程」1萬4,000元。
4. 黃代表水龍建議案「樹湖社區割草機設備工程」2萬元。
5. 周代表欽南建議案「壽豐村辦公處電腦設備工程」2萬5,000元。
6. 周代表欽南建議案「豐坪村辦公處購置修枝剪設備工程」1萬3,000元。
7. 鄭主席美香建議案「共和村辦公處電腦設備工程」2萬5,000元。
8. 張代表仁俊建議案「壽豐村辦公處背負式割草機設備工程」1萬8,300元。
9. 馬代表其山建議案「壽豐村辦公處背負式引擎吹風機設備工程」1萬7,000元。
10. 張代表玉妹建議案「樹湖村辦公處高壓清洗機設備工程」2萬元。
11. 林代表晨延建議案「樹湖村辦公處高壓清洗機設備工程」1萬7,000元。
三、公開招標案件：
1.辦理「花蓮縣壽豐鄉光榮部落及鹽寮部落聚會所興建工程興辦事業計畫委託技術服務案」，決標金額178萬2,000元。
2. 辦理「108年度環境教育空氣污染暨垃圾強制分類、垃圾不落地及資源回收」，決標金額27萬4,880元。
3. 辦理「壽豐鄉公所大型車輛裝設行車視野輔助裝置採購」，決標金額18萬元。
4. 辦理「109年度鹽寮數位電視改善站技術服務及維護案」，決標金額19萬元。
5. 辦理「109年度壽豐鄉公所商品券開口契約」，決標金額23萬9,970元。
6. 辦理「109年度垃圾車、資源回收車等車輛維修開口契約」，決標金額46萬7,400元。
7. 辦理「109年度垃圾車、資源回收車及重機械等車輛輪胎維修開口契約」，決標金額31萬4,500元。
8. 辦理「109年度清潔隊重機械車輛維修開口契約」，決標金額19萬8,000元。
9. 辦理「壽豐鄉豐坪段垃圾衛生掩埋場檢測案」，決標金額26萬4,600元。
10. 辦理「壽豐鄉109年度公墓除草案」，決標金額52萬1,000元。
11. 辦理「109年福鼠豐年慶元宵聯歡晚會」，決標金額98萬元。
12. 辦理「109年度水稻葉穗稻熱病綜合防治與改進計畫」，決標金額37萬6,240元。
均依政府採購法及相關規定完善辦理採購。


均依本所車輛管理辦法及相關規定完善管理。



管理動產部份均依相關規定完善管理並已完成108年度財產盤點。


依工友管理要點、勞基法及相關人事法令規定辦理。

	100％












100％
    
100％
100％

100％

100％


100％


100％


100％


100％

100％

100％

100％


100％
100％

100％
70%

70%

100％
100％
100％

100％
100％

100％
100％

100％
100％
100％

100％

100％

100％

100％
100％

100％
100％

100％
100％

100％

100％

100％

100％


100％


100％


100％










