
花蓮縣鳳林鎮立圖書館地震緊急應變計畫 
 

壹、依據 

依據花蓮縣鳳林鎮災害防救計畫及小規模場地消防防護計畫。 

貳、目的 

落實防震教育，研擬正確有效之防震策略，完成緊急應變小組編制，加強各項教

育及演練，培養地震應變能力，以減少館舍建築與設備之損失，保障讀者與同仁

生命之安全。 

叁、適用範圍 

本計畫適用於圖書館管理員、志工及所有進館讀者。 

肆、緊急應變編組及職責 

編組 負責人 負責工作 

指揮官 鎮長 1.綜理現場應變指揮。 

2.負責協調及主導各組中所有運作。 

副指揮官 秘書 1.協助指揮、督導、協調。 

2.協助各組所有運作。 

通報組 課長 

圖書館管理員 

1.通報應變中心疏散情況。 

2.通報鳳林消防分隊(搶救)。 

3.通報鳳林派出所(維護治安)。 

4.拍照紀錄館舍現有災損情形。 

5.掌握人員安全狀況。 

疏散引導組 圖書館管理員 1.緊急廣播，指導讀者就地掩護或疏散。 

2.引導讀者依避難路線撤離。 

3.協助老弱婦孺及身心障礙者避難。 

安全巡查組 圖書館管理員 1.檢查建築物、書架、設備安全。 

2.確認消防設備及電力系統。 

3.疏散後，查看各樓層檢確實淨空及總電源關閉。 

 

 

 

 



伍、地震發生時應變措施 

人在室內時： 

1.地震搖晃時，保持冷靜，關閉電源，不驚慌。 

2.應立即採取「趴下、掩護、穩住」，保護頭頸部躲在堅固的桌下或牆角等避難。 

3.禁止搭乘電梯。 

4.遠離書架、吊掛物、窗戶。 

人在室外時： 

1.保持鎮定，維持蹲下的姿勢。 

2.遠離建築物、樹木、電線杆等避免傾倒造成危險。 

3.尋找空曠地方蹲下用手臂保護頭頸部，臉部朝下方，留意四周圍可能發生危險，

隨時準備躲避。 

停止搖晃後： 

1.確認自身安全。 

2.館員引導讀者依指示逃生路線撤離至集合地點。 

3.館長清點人數。 

4.館長通報災情。 

5.館長事後檢查建築物環境及安全維護及機器設備維護。 

陸、平時預防措施 

1.固定高書架及大型設備。 

2.重物放置低層書架。 

3.定期檢查消防及緊急照明設備。 

4.建立緊急連絡名冊。 

柒、應備物資 

1.急救箱。 

2.手電筒。 

3.備用電池。 

4.哨子。 

5.滅火器。 

6.飲用水。 

7.緊急廣播設備。 

8.緊急聯絡名冊。 

 

 



捌、作業流程說明 

(一)全館清查震災情況  

1.上班時間：由圖書館館員統整清查、拍照地震受損情形，圖書館館長回報主管

機關及上級機關。  

2.休館日：於上班時間由圖書館館員統整清查、拍照地震受損情形，圖書館館長

視現場狀況處理。 

(二)通報 

由圖書館館長彙整資訊後將讀者或財物受損情況通報主管機關及上級機關。 

(三)復原工作  

1.開閉館決定：由圖書館館長將災情呈報主管機關，並決定開閉館相關事宜。  

2.公告及標示：圖書館館長負責撰寫開閉館相關訊息公告及標示，由館員協助張

貼。 

(四)暫停館合服務：圖書館復原工作期間暫停館際合作服務，由圖書館館員於圖

書館入口公告。  

(五)設備維修：通報災損後由圖書館館長及館員聯繫廠商維修。 

(六)圖書整理及上架：由圖書館館長規劃整理及上架順序並由館員負責上架。  

(七)全館完成設備維修及圖書上架完成時，需再公告全部開放。 

玖、本計畫經鎮長核定後公布實施；修正時亦同。 


