
107 年主計總處抽核報表發現之問題及審核應注意事項 

本年度主計總處至縣府辦理公務統計業務訪視，抽核民政類報表，並檢視各鄉鎮公所報送之報表，發現公所報送之報表許多問題，爰此，彙整以下

應注意事項及錯誤案例，請各公所加強審核，本府列為下年度稽核重點。 
 
一、公務統計報表一般表示： 



 
二、審核公務統計報表時，務必注意： 
1．請使用公所公務統計方案的正確表式，勿使用縣府版本。 
2．編製機關：ＸＸ鄉（鎮市）公所（ＸＸ課）。 
3．表號：表號最後碼為「－3」，非縣府版本「－２」。 
4．表名：花蓮縣 XX 鄉（鎮市）公所……。 
5．資料時間一定要填。 
6．內容為無事實時，為「－」，不為「０」；０表示數字不及半單位。 
7．公務統計報表慣用開放式表格，無左右邊線（最左及最右邊無邊線），請勿擅自加邊線。 
8．「編製日期」一定要填。 
9．資料來源不為「各鄉鎮市公所…」，應為「本所…」 
10．主辦統計人員未核章，有些業務單位可能沒送主計核章就報送縣府，請主計人員於報送期限未收到時，主動聯絡業務單位催報，並告知需送主

計室審核，方能報送縣府。 
 

三、以下僅選取 6 例公所民政類報表常見錯誤態樣供參（所有鄉鎮公所幾乎都有發生類似錯誤），請各公所審表時務必注意。其他所有公務統計報表

皆請以同樣方式審核。



錯誤案例１ 
１．此表使用縣府版本（編製機關、表號、資料來源、填表說明…等），非使用公所公務統計方案報表程式。 
２．未送主計核章。 
３．無編製日期。 
４．資料來源不為「各鄉鎮市公所…」，應為「本所…」。 



錯誤案例２ 
１．雖表名正確，但此表使用縣府版本，非使用公所公務統計方案報表程式。 
２．無編製日期。 
３．應開放式表格，無左右邊線（最左及最右邊應無框線），請勿擅自加邊線。 
４．資料來源不為「各鄉鎮市公所…」，應為「本所…」。 
 



錯誤案例３ 
1．此表使用縣府版本，非使用公所公務統計方案報表程式。 
2．內容為無事實時，為「－」，不為「０」；０表示數字不及半單位。 
3．漏填編制日期。 



錯誤案例４ 
1．應開放式表格，無左右邊線（最左及最右邊應無邊線），請勿擅自加邊線。 
2．資料來源為縣府版本「依據各鄉鎮市公所…」，公所版本應為「依據本所…」。 
3．非最新報表程式（教育程度統計項目已有調整）。 
 



錯誤案例５ 
1． 應開放式表格，無左右邊線（最左及最右邊應無邊線），請勿擅自加邊線。 
2．內容為無事實時，應為「－」，勿空白。 



錯誤案例６ 
1． 此表使用縣府版本，非使用公所公務統計方案報表程式。 
2．資料時間未填。 
3．內容為無事實時，應為「－」，不為「０」，勿空白。 



正確之公所統計報表版本： 
 

 


